BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6: 01/2010/TT-BTC Doc lap - Tu do - Hanh phuc
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THONG TU

Quy dinh ché dé chi tiéu dén tiép khach nwéc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam,
chi tieu to chirc cac hoi nghi, hoi thao quoc te tai Viet Nam va chi tieéu tiep khach trong nwéc

Cin ot Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 6/6/2003 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Ngan
sach Nha nudc;

Cin ctr Nghi dinh s6 82/2001/NP-CP ngay 06/11/2001 ctia Chinh phti vé nghi 18 Nha nude va don tiép khach nude ngoai;

Cén ot Quyét dinh s6 122/2001/QD-TTg ngay 21/8/2001 otia Thii tuéng Chinh phui vé t6 chitc va quan Iy hoi nghi, hoi
thao quoc te tai Viét Nam;

Cin ot Chi thi 6 297-CT ngay 26/11/1986 ctia Hoi dong Bé trudng (nay 1a Chinh phui) vé viée chi tiéu dén tiép khach
nude ngoai,

Cén cr Nghi dinh $6 118/2008/NB-CP ngay 27/11/2008 ctia Chinh pht quy dinh chite nng, nhiém vu, quyén han va co
cau to chirc ciia B Tai chinh;

Dé phu hop vdi yéu cau thue té, B Tai chinh quy dmh ché do chi tiéu don tiép khach nude ngoai vao lam viée tai Viét
Nam; ché do chi tiéu t6 chirc céc hé1 nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam; che do chi tiéu tiep khach trong nude dén lam
viéc tal cac co quan, don vi, t6 chttc nhu sau:

Diéu 1. Quy dinh chung

1. Cac Bo, nganh va dia phuong khi mc‘;i céc doan khach nude ngoai, cac td chure quéc té dén th?gln va lam viéc ta1 Viét
Nam; to chire cac hoinghi, ho1 thao quoc te tai Viet Nam thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 82/2001/ND-CP ngay

06/11/2001 ctia Chinh phu vé nghi 1& Nha nude va don tiép khach nude ngoat, Quyet dinh s6 122/2001/QD-TTg ngay
21/8/2001 ctia Thu tudng Chinh phu vé té chire va quan 1y hoi nghi, hoi théao quéc té tai Viét Nam.

2. Céc co quan nha nudc, don vi su nghiep cong 1ap, co quan Dang Cong san Viet Nam, cac to chtte chinh tr1 - x3 hoi1 va
céc td chire chinh tri x4 hoi — nghe nghiép, to chirc x4 hoi, t& chire x5 hoi — nghé nghiép, cac td chite khoa hoc cong nghé
duoc chuyen ddi theo Nghi dinh s6 115/2005/ND-CP ngay 05/9/2005 ctia Chinh phti quy dinh co ché tu chu, tur chiu trach
nhiém cua t6 chire khoa hoc va cong nghe cong 1ap, c6 st dung kinh phi ngan sach Nha nudce cap (dudi day goi tit la co
quan, don v1) phai thuc hién che do chi tiéu tiep khach nude ngoai, tiep khach trong nude dén cong tac tai co quan, don
vi: t& chite hoi nghi, ho1 thao quoc té tai Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu nay. Cac co quan, don vi va dia phuong to
chirc hé1 nghi giao ban bién gid1 thuong ky duoc thuce hién theo mute chi quy dinh tai Thong tu nay.

3. Péi vdi cac hoi nghi qudc té td chire theo hinh thire luén phién gitta cac nude ma Viét Nam ding cai to chirc tai Viét
Nam (ASEAN, ASEM, APEC, AIPA.. ), Mtc chi quy dinh tai Thong tu nay ap dung cho viéc td chtrc cac hoi nghi
thuong nién tir cap Bo trudng trd xudng. Poi véi cac Hoi nghi cap Thuong dinh va cac Hoi nghi cap cao bén 1é hoi nghi
Thuong dinh thuc hién theo ché do6 quy dinh riéng,

4. Co quan, don vi1 don tiép cac doan khach nude ngoai, t6 chire hoi nghi, ho1 thao quéc té, t& chirc hoi nghi giao ban bién
g101 thuong ky cAn tan dung nha khach, phuong tién di lai va co sd vat chét sin co dé phuc vu khach sau khi tan dung
truong hop thiéu mdi phai thué dich vu bén ngoai.

5. Cac co quan, don vi phai thure hanh tiét kiém trong viéc chi tiéu tiép khach dén cong tac, lam viéc; ‘mo1 khoan chi tieu,
tiép khach dén lam viéc phai theo ding ché do, tiéu chuén quy dinh va thue hién cong khai. Nghiem cAm viée stir dung cac
loai ruou, bia ngoai dé chiéu dai, t1ep khach. Nguoi dung dau co quan, don vi té chire tiép khach phai chiu trach nhiém
theo quy dinh ctia phép luat néu dé xay ra viée chi tidu sai quy dinh.

6. Kinh phi dén tiép khach nude ngoai; td chire cac hoi nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam; chi tiéu tiép khach trong nude
dén cong tac va lam viéc tai co quan, don vi do co quan, don vi sap xép trong du toan ngén sach Nha nude duoc duyét
hang nam dé thuc hién.

7. Chp hang khach quc té:
Mute chi don tiép khach qudc té duoc phan biét theo cap hang khach quc té theo quy dinh tai Chi thi s6 297 — CT ngay



26/11/1986 ctia Hoi dong Bo trudng (nay la Chinh phu) vé viée chi tiéu dén tiep khach nude ngoai va can cirnghi 16 nha
nudc ve don tiep khach nude ngoai quy dinh tai Nghi dinh s6 82/2001/ND-CP ngay 06/11/2001 ctia Chinh phu. Quy dmnh
cu the vé cap hang khach quoc teé theo phu luc dinh kém.

Diéu 2. Quy dinh tiéu chuin, khung mikc chi tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam.

1. D4i véi cac doan khach nude ngoai vao lam viéc tai Viét Nam do Viét Nam dai tho toan bd chi phi an, &, di lai trong
nuaoc:

a) Chi don, tién khach tai san bay:

- Chi tang hoa: Téng ’hoa cho cac thanh vién doan déi véi khach hang dac b,iét va khach hang A; tang hoa cho trudng doan
va doan vién la nit do1 véi khach hang B; téng hoa cho trudng doan 1a nit do1 vdi khach hang C;

Khung mtre chi tang hoa tdi da 200.000 dong/1 nguoi.

- Chi thué phong ch tai san bay: Chi ap dung ddi véi khach hang dic biét, khach hang A va khach hang B.

Gia thué phong cho thanh toan cn ot theo hoa don thu tién ctia don vi ¢ chite ning cung cap dich vu tai san bay.

b) Tiéu chuan xe 6 to:

- Khach hang déc biét: Stt dung xe 18 tan Nha nude theo quy ché ctia Bd Ngoai giao va cac quy dinh hién hanh ¢6 lién
quan;

- Poan la khach hang A: Truéng doan bé tri mot xe rieng. Pho doan va doan vién 3 nguoy/mot xe; riéng truong hop Pho
doan va doan vién la cap Bo trudng b6 tri 01 nguov/xe, pho doan va doan vien la cap Thir truéng va tuong duong 2
nguovxe. Poan tuy ting di xe nhiéu cho ngod1;

- Poan 14 khach hang B, hang C: Trudng doan bé tri mét xe riéng; riéng trucmg hop pho doan 1a cap thir trudng va cép
tuong duong b6 tri 02 ngudi/xe; cac doan vién trong doan di xe nhiéu chd ngdi;

Gia thué xe duoc thanh toan can ¢t vao hop déng thué xe va hoa don thu tién cta cac don vi ¢d chire ning cung cap dich
vu van tai.

- Tiéu chuan xe hd téng, xe canh sat Eign duong: Thuc hién theo quy dinh ta1 Diéu 26 Nghi dinh s6 82/2001/ND-CP ngay
06/11/2001 cia Chinh phua vé nghi 16 Nha nude va don tiép khach nude ngoai va do Bo Cong an chiu trach nhiém bao
dam phuong tién thue hién nhiém vu.

¢) Tiéu chuan vé thué ché &:

- Khach hang dac biét: Tiéu chuan thué phong & khach san do Thu truéng co quan duoc giao nhiém vu don tiép phé
duyét;

- Poan 13 khach hang A: (gia thué phong ¢ bao gdm ca bita 3n sang)

+ Trudng doan: Mire toi da 5.500.000 dong/ngudi/ngay;

+ Pho doan: Mue t6i da 4.500.000 déng/nguoi/ngay;

+ Poén vién: Mire toi da 3.500.000 dong/ngudi/ngay;

- Poan 13 khach hang B: (gia thué phong c6 bao gom ca bita an sang)

+ Trudng doan, Pho doan: Mite téi da 4.500.000 dong/ngudi/ngay;

+ Poén vién: Murc ti da 2.800.000 dong/ngudi/ngay;

- Poan khach hang C: (gia thué phong c6 bao gom ca bita 4n sang)

+ Trudng doan: Mire toi da 2.400.000 dong/ngurdi/ngay;

+ Poén vién: Mure tdi da: 1.700.000 déng/ngudi/ngay:

- Khach moi qudc té khac (gia thué phong c6 bao gdm cé bita an sang) Mure toi da: 500.000 dong/ngudi/ngay.

Truong hop do yéu cau doi ngoai dac biet cén thué phong theo tiéu chuan cao hon mrrc quy dinh t1 da néu tren, thi Thu
trudng co quan, don vi chu tri t1ep khach quyet dmnh mure chi thué phong trén tmh than tiét kiém va phai tu sip xép trong
pham vi du toan ngan sach duoc cép o tham quyén giao dé thue hién.

Truodng hop nghi tai nha khach cua co quan, don vi ma khong tinh tién phong hogc truong hop thué khach san khong bao
gom tién 3n sang trong gia thué phong thi co quan, don vi tiép khach chi tién an sang toi da bang 10% muc n cua 1
ngay/nguoi doi vai timg hang khach. Téng mue tién thué phong va tién n sang khong vuot qua mure chi thué ché & quy
dmnh néu trén.

Chumg tir thanh toan cin ctr vao hop dong va héa don thu tién cta cac don vi ¢6 chire ning cung cap dich vu khach san,



nha nghi.

d) Tiéu chuan in hang ngay: (bao gdm 2 bita trura, toi):

- Khach hang dic biét: Do Thu trudng co quan duoc giao nhiém vu dén tiép phé duyét trong chuong trinh don doan;
- Poan 14 khach hang A: Mirc téi da 800.000 ddng/ngay/nguoi;

- Poan 14 khach hang B: Mutc toi da 540.000 dong/ngay/ngudi;

- Poan 14 khach hang C: Mute toi da 400.000 dong/ngay/ngudi;

- Khach moi quée té khac: Mire t6i da 270.000 ddng/ngay/nguoi;

Mure chi &n hang ngay néu trén bao gom ca tién db udng (ruou, bia, nude udng san xuét tai Viét Nam), chua bao gdm céc
loai thué phai tra nha cung cap dich vu theo quy dinh hién hanh.

Trong trudong hop can thiét phai c6 can bo cta don vi dén tiép di an cung doan thi duge thanh toan tién an nhu déi voi
thanh vién cua doan.

d) T6 chure chiéu dai:

- Khach hang dic biét: Do Thu trudng co quan duoc giao nhiém vu dén tiép phé duyét trong chuong trinh don doan;

- Déi voi khach tir hang A, hang B, hang C: Mdi doan khach duoc té chire chiéu dai mét lan. Muxe chi chiéu dai khach tdi
da khong vuot qua mite tien dn mot ngay cia khach theo quy dmh tai diem d, khoan 1 Pieu 2;

Mutc chi chiéu dai trén bao gom ca tién do uéng (ruou, bia, nurde uéng san xuat tai Viét Nam) va duoc ap dung cho ca dai
biéu va phien dich phia Viét Nam tham gia tiep khach (danh sach da1 biéu phia Viét Nam duoc can ctr theo dé an dén

doan duoc cap co tham quyén phé duyeét), chua bao gdm céc loai thué phai tra nha cung cap dich vu theo quy dinh hién
hanh

e) Tiéu chuan tiép x4 giao va cac budi lam viéc:

- Khach hang dic biét: Do Thu trudng co quan duoc giao nhiém vu don tiép phé duyét trong chuong trinh don doan;

- Poan la khach hang A: Mre chi nude uéng, hoa qua, banh ngot, téi da khong qua 220.000 déng/ngudi/ngay (2 budi lam
viéc),

- Poan la khach hang B: Mitc chi nude uéng, hoa qua, banh ngot, toi da khong qua 110.000 déng/ngudi/ngay (2 budi lam
viéc),

- Poan 1a khach hang C: Mite chi nude udng, hoa qua, banh ngot, tdi da khéng qua 70.000 déng/nguoi/ngay (2 budi lam
viéc),

Mutc chi trén duoc ap dung cho cé dai biéu va phién dich phia Viét Nam tham gia tiép khach.

g) Chi dich thuat:

- Bién dich:

+ Tiéng Anh hoc tiéng ctia mét nude thude EU sang Tiéng Viét: Toi da khong qua 120.000 dong/trang (350 tir);

+ Tiéng Viét sang Tiéng Anh hodc tiéng ctia mét nude thude EU: Toi da khong qua 150.000 dong/trang (350 tir);

Déi voi mot s6 ngdn ngit khdng phd thong mure chi bién dich duoc phép tang toi da 30% so vdi mure chi bién dich néu
trén.

- Dich not:

+ Dich noi thong thueng: Toi da khong qua 150.000 dong/gidv/ngudi, trong duong khong qua 1.200.000 déng/ngay/ngusi
lam viéc 8 tieng;

+ Dich duoi (dich dong thei): Téi da khong qua 400.000 dong/gi¢/ngusdi, tuong duong 3.200.000 dong/ngay/ngudi lam
viéc 8 tieng;

Trong treong hop déc biet t6 chuie cac hai nghi quéc té ¢ quy mo 16n can phai thué phién dich c6 trinh d6 dich dudi cao

dé dam béo chat luong cua ho1 nghi, thi Thu trudng co quan, don vi chu tri hoi ngh1 quyet dinh muc chi dich né1 cho phu
hop va phai tu sip xép trong pham vi du toan ngan sach duge cép co tham quyén giao dé thuc hién.

Dinh mtre chi dich thuat néu trén chi ap dung trong truong hop co quan khéng ¢6 ngudi phién dich cén thiét phai di thué.

Trudng hop céac co quan, don vi chua duoc bé tri nguoi 1am & vi tri cong tac bién, phién dich, nhung cting khong di thue
bén ngoai, ma st dung can bd cta cac co quan, don vi dé tham gia cong tac bién, phién dich thi duqq thanh toan to1 da
khpng qua 50% nurc bién, phién dich di thué ngoai. Tha trudng co quan, don vi chiu trach nhiém quyet dmh mc chi cu
the trong tiing truong hop va phai duge quy dinh trong quy che chi tiéu no1 b cua co quan, don vi; dong thoi phai chiu



trach nhiém vé viéc giao thém cong viec ngoai nhiem vu thuong xuyen duoe giao cua can b va phai quan ly chat luong
bién, phién dich bao dam tiet kiém, hiéu qua.

h) Chi vin hoa, van nghé va ting pham:

Can ctt tinh chét cong viéc, yéu cau doi ngo,ai, cua ting doan khach nude ngoai vao lém7 viéc tal Viét Nam, ,Thﬁl trudng co
quan, don vi chiu trach nhiém dén doan quyét dinh chi van hoa, van nghé va ting pham trén tinh than tiet kiém, khong
pho truong hinh thire; cu theé nhu sau:

- Chi van hoa, van nghé:

+ Pbi voi khach hang dac biét: Do Thu trudng co quan duoe giao nhiém vu dén tiép phé duyét trong chuong trinh don
doan;

+ Péi véi khach hang A, B va C: Tuy timg trucmg hop cu thé, Thu truong co quan duge giao nhiem vu don tiép phé duyét
trong ké hoach don doan, nhung t6i da moi doan chi chi xem biéu dién nghé thuat dan toc 1 lan theo gia vé tai rap hosc
theo hop déng biéu dién;

- Chi tang phéam:

Téng phém la san phém do Viét Nam san xuat va thé hién ban sic van hoa dan tdc, mire chi cu thé nhu sau:

Jé D61 vdi khach hang dic biét: Do Thu trudng co quan diroc giao nhiém vu don tiép phé duyét trong chuong trinh dén
oan;

+ Péi véi khach hang A:

. Trudéng doan: Mire toi da khéng qua 1.000.000 dong/nguroi;

. Cac dai biéu khac: Mirc chi téi da khong qua 300.000 dong/ngudi;

+ Péi vdi khach hang B:

. Trudng doan: Mirc toi da khéng qua 600.000 dong/nguroi;

. Cac dai biéu khac: Mirc chi téi da khong qua 300.000 dong/ngudi;

+ Péi vdi khach hang C:

. Trudéng doan: Mirc toi da khéng qua 400.000 dong/nguroi;
. Cac dai biéu khac: Mirc chi téi da khong qua 300.000 dong/nguroi.

1) D1 cong tac dia phuong va co sd: Truong hop cén th1et phai dua khach di tham, lam viéc tai cac dia phuong hodc co s¢

theo churong trinh, ké hoach d& duoc cap ¢o tham quyén quyét dinh thi tiéu chuan don tiép nhu sau:

- Co quan, don vi chu tri don t1ep khach chiu trach nhiém chi toan bé chi phi dua don khach tir noi & chinh té1 dia
phuong, co sd va chi phi an, nghi cho khach trong nhiing ngay khach lam viéc tai dia phuong, co sd theo cac nmure chi quy
dmh tai1 diem b, ¢, d, d khoan 1 B1éu 2;

- Co quan, don vi & dia phuong hodc co s& noi khach dén tham va lam viéc chi tiép khach gom nude udng, hoa qua, banh
ngot. Mtrc chi theo quy dinh tai diem e khoan 1 Piéu 2;

- Truong hop can bo Viet Nam duoc cur tham gia doan thap ting khach di thdm va lam viee ¢ dia phuong thi duoc thue
phong nghi theo tiéu chuén 2 nguoi/phong theo gia thue té ciia loai phong tiéu chuén (Standard) tai khach san not doan
khach quéc té &. Truong hop doan cé 1é nguoi khac gidi thi ngudi 16 duoc thué 1 nguoi/phong theo gia thue té cua loai
phong tiéu chuén (Standard) tai khach san noi doan khach quéc té 6. Puoc thanh toan phu cép luu tra theo ché d6 hién
hanh vé céng tac phi dbi véi can bo, cong chire trong nurde di cong tac trong nurde.

k) Chi dua khach di tham quan: Can cu tinh chét cong viée, yéu cau doi ngoai ciia timg doan, Th trudng co quan, don vi
chiu trach nhiém doén doan quyet dinh trong ke hoach don doan viéc dua kqhéch di tham quan trén tinh than tiet kiém,
khong pho truong hinh thite. Mre chi dua don khach tir no1 ¢ chinh den diem tham quan, chi &n, nghi cho khach trong
nhting ngay di tham quan theo cac mure chi quy dinh tai cac diem b, ¢ va d khoan 1 Pieu 2 va duoe ép dung cho ca can bo
phia Viét Nam tham gia dua cac doan di; s6 luong can bd Viét Nam tham gia doan do Thua trudng co quan, don vi chu tri
dén doan phé duyét.

1) Trudng hop doan vao lam viée voi nhiéu co quan, don vi:

Trudng hop doan vao lam viée véi nhiéu co quan, don vi theo chuong trinh, ké hoach da duoc cap co tham quyen phé
duyét, thi co quan, don vi chu tri trong viée don doan chiu trach nhiém vé chi phi don, tién; tién 3n, tién thué cho &, di lai

cua doan theo mutc chi quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d khoan 1 Piéu 2. Céc co quan, don vi ¢é trong chuong trinh lam
viéc v41 doan sé& chiu trach nhiém chi phi tiep doan trong thoi gian doan lam viéc véi1 co quan, don vi minh theo ke hoach



duoc cap ¢6 tham quyén phé duyét. Mite chi tiép khach ap dung theo quy dinh tai diém e, khoan 1 Piéu 2.

2 Péi vdi cac doan khach nude ngoai vao lam viée tai Viét Nam do khach tir ttic an, &, Viét Nam chi cac khoan chi phi 16
tan, chi phi di lai trong nudc:

a) Pdi v6i khach dac biét: Do Thu trudng co quan duoc giao nhiém vu dén tiép phé duyét trong chuong trinh dén doan.
b) Poi véi khach hang A, hang B, hang C:

Co quan chu tri don tiép doan vao duoc chi dé don tiép doan nhu sau: Chi don tiép tai san bay, chi phi vé phuong tién di
lai trong thot gian doan lam viéc tai Viét Nam; chi phi tiép XA g1ao cac budi lam viéc: chi phi dich thuat; chi van hoa, van
nghé va tang pham; trong truong hop vi quan hé doi ngoai xét thay can thiét thi Thu truéng co quan duoc giao nhiém vu
don tiép co thé phé duyét chi moi 01 bita com than mét.

Tiéu chuan chi dén tiép va mure chi theo timg hang khach nhu quy dinh tai diém a, b, d, e, g, hkhoan 1 Piéu 2.

¢) Truong hop. cén th1et phai dua khach di tham, lam viéc tai cac dia phuong hoac co s6 theo chuong trinh, ké hoach d&
duoc cap co tham quyén quyét dinh thi thue hién chi don tiép nhu quy dinh tai diém i, khoén 1 Piéu 2.

d) Truong hop doan lam viéc voi nhiéu co quan, _don vi theo chuong trinh, ké hoach d3 duoc cap ¢ thdm quyén phé
duyeét thi thue hién chi dén tiep nhu quy dinh tai diém e, khoan 1 Pieu 2.

3. P61 vdi cac dai s, trudng dai dién cac to chite quéc té khi két thie nhiém ky céng tac tai Viét Nam:

Co quan, don vi duoc té chire mo1 com than mat khi chia tay, to1 da khong qua 700.000 dong/nguai bao gom ca dai dien

phia Viet Nam, mtre chi nay bao gom ca tién do uéng (rurou, bia, nude udng sén xuat tai Viét Nam, chua bao gom cac loai
thue phai tra nha cung cap dich vu theo quy dinh hién hanh). Chi mua ting pham cho khach tdi da khéng qua 600.000

dong/nguot.
4. Dbi véi cac doan khach nude ngoai vao lam viéc tai Viét Nam do khach tu tiic moi chi phi:

Co quan, don vi ¢6 doan dén lam viéc chi duoc chi dé tiép X4 glao cac budi doan dén lam viéc, muc chi nhu quy dmnh tai
diém e, khoan 1 Diéu 2.

Diéu 3. Quy dinh khung mic chi td chirc cac héi nghi, hdi thao qudc té tai Viét Nam

1. Déi véi cac hoi nghi quéc té t chire theo hinh thire luan phién gitta cac nude ma Viét Nam ding cai to chirc tai Viét
Nam (ASEAN, ASEM, APEC, ATPA...)

a) Chi don tiép tai san bay:

Céc hoi nghi tir quan chire cép cao trd 1én b trudng doan di cung duoe don tai géu thang may bay va duoc tang hoa cho
trudng doan va cac doan vién la nit. Riéng doan hoi nghi cap B0 trudng co nghi 1€ don trong the va ¢ an ninh ho tong.

b) Tiéu chuan xe 6 to:

- P61 véi hoi nghi cap Bo trudng: Trudng doan va cac quan chire cap cao duoc bé tri xe riéng dé dura, don nhimg ngay du
héinghi; cac doan vién, doan tiry ting di xe nhiéu chd ngdi;

- Déi véi doan du hoi nghi quan chtc cap cao (SEOM, SOM): Trudng cjolan‘ duoc bd tri mot xe riéng dé dua, dén trong
nhiing ngay du ho1 nghi; cac doan vién trong doan duoc thué xe nhieu ché ngo1 dé dua, dén;

- Péi vdi cac cude hop nhom cong tac ctia (SOM) cap Vu trudng va cac cude hop ciia Uy ban thuong truc, cap Téng Vu
truong (DG): Trudng doan duoc b tri mot xe riéng dé dua, don trong nhitng ngay lam viée; cac doan vién trong doan
duoc thué xe nhiéu chd ng01 dé dua, don.

¢) Tiéu chuan vé thué chd nghi:

Céac doan tu tuc tién thué chd nghi, riéng ddi véi hoi nghi cép B6 trudng, hoé1 nghi SOM dq ta bo tri chd & cho cép Bo
truong; Trudng doan cua cac doan quan sét vien chinh thire; Giam doc va Pho giam doc dieu hanh Ban thu ky quoc te.
T1éu chuan thué khach san:

- Cap Bb trudng, cip trudng doan ctia doan quan sét vién chinh thire: 01 phong Suite;
- Cap SOM, SEOM: 01 phong Deluxe.

d) Vé chiéu dsi, chao mung dai biéu: Mbi hoi nghi chi duoc to chite chiéu dai mot 1an va té chue 1 bita com téi chao
mung dai biéu, theo cac mure sau (ke ca dai dién phia Viét Nam):

- Hoi nghi cép B6 trudng: Mite toi da 900.000 dong/suat;
- Hoi nghi quan chitc cép cao (SEOM, SOM), cap Téng vu trusng (DG): Mire toi da 750.000 dong/sust;
- Hoi nghi lam viéc cap chuyén vién: Mue toi da 450,000 dong/suat.



D61 v6i doan hoi nghi cap Bo trudng duoe chi cho viée két hop biéu dién gidi thiéu van hoa, van nghé dan toc trong budi
chiéu da1 (néu co).

Mte chi trén bao gém ca tién do uéng (ruou, bia, nudce uéng san xuat tai Viet Nam, chua bao gém cac loai thué phai tra
nha cung cap dich vu theo quy dinh hién hanh) va duoc 4p dung cho ca dai biéu va phién dich phia Viét Nam tham gia
tiep khach.

d) Tiéu chuén tiép x4 giao va cac budi lam viéc:

- Trong thoi gian du hoi nghi cac doan tu tiic tién an, nhung tuy theo tinh chét cong viéc coO thé b tri thém mat s6 bita &n
trua hoac én to1 dé trao do1 cong viée gilta cac trudng doan va cho cac dai bié},l khac cia cac nude tham du hoi nghi va
phai duoc cap co6 tham quyén phé duyét trong de an t6 chire hoi1 nghi. Mie chi t61 da nhu sau:

+ An trua hodc an toi 1am viée trudng doan la cap B trudng: Mite toi da 700.000 dong/sust;

+ An trua hodc an téi‘llam viéc truong doan la cap hoi nghi quan chire c¢ép cao (SEOM, SOM), cap Tong vu trudng (DG):
Muic t61 da 500.000 dong/suat;

+ An trua hoic an tdi cho cac dai biéu khac cta cac nude tham du hoi nghi: Muc t61 da 300.000 déng/suét.

Mure chi trén bao gém ca tién do uéng (ruou, bia, nude uéng san xuat tai Viét Nam, chua bao gém cac loai thué phai tra
nha cung cap dich vu theo quy dinh hién hanh).

- Cac budi 1am viée con lai chi giai khat gitta gid, nutre chi toi da 120.000 dong/ngudi/1 ngay (2 budi lam viée) va duoc ap
dung cho ca dai bieu cia Viét Nam tham gia tiep khach, lam viéc.

e) Vé tang pham va 4o déng phuc cho truéng doan:
- Chi tang 40 déng phuc cho trréng doan 1a cép Bo trudng,
-Ve tang phém: Téng phém l1a san phém do Viét Nam san xuét va thé hién ban sic van héa dan toc, muc chi nhu sau:
Téi da 1.000.000 déng/nguoi doi véi tang pham cho trudng doan la cap B6 truong va cho Chu tich hoi ngh, to1 da
600.000 dong/nguoi cho cac quan chite Ban thu ky héi nghi; to1 da 300.000 dong/ngurot cho cac dai bieu du hor nghi

g) Ngoai céc tieu chuan quy dmnh & trén, cac co quan td chire hoi nghi con duoc du tru dé chi thém mot s khoan: T1en
giay but, vén phong pham in n tai liéu, tuyén truyen cho hoi nghi, tién trang tri, thué hoi truong hoic phong hop, tién
thug th1et, b1 (neu co), tien 1am co, phu hiéu hoi nghi, tham quan, phién dich, bao vé, chi phi dua don phu nhan B6 trudng,
thuoe y te, cac khoan chi can thiet khac phuc vu truc tiep cho hoinghi.
2. Péi véi hoi nghi, hoi thao quéc té khac té chure tai Viét Nam:
a) Ho1 nghi, hoi thao quéc té td chure tai Viét Nam do phia Viét Nam dai tho toan bé chi phi duoge chi nhu sau:
- Ddi v6i khach moi 1a dai bidu quéc té do phia Viét Nam dai tho duoc ap dung cac mize chi quy dinh tai khoan 1 Dieu 2
néu trén;
- Chi gia1 khat gitta g10 (ap dung cho ca dai biéu va phién dich phia Viét Nam): Thue hién theo quy dinh tai diém e khoan
1 Pieu 2 néu trén;
- Pbi véi cac khoan chi phi khac nhu: Chi gidy but, van phong pham, in 4n tai liéu, tuyén truyén, trang tri, thue ho1 truong

hoac phong hop, thue thiét bi (néu co), tién lam cd, _phu hieu ho1 nghi, chi thué phién dich, bao ve, thuoc y té, cac khoan
chi can thiét khac (néu co) phai trén co s& thue su can thiét va trong du toan duoc co quan c6 thim quyeén phé duyeét.

b) Hoi nghi, hoi thao qudc té té chire tai Viét Nam do phia Viét Nam va phia nude ngoai phdi hop té chire:

Déi véi cac hoi nghi, ho1 thao nay, khi xay dung du toan can lam 18 r}htmg no1 dung th},léc tpéch nhiém cuia phia nude
ngoai chi, nhitng nd1 dung thudc trach nhiém cia phia Viét Nam chi dé tranh chi tring lap. D61 v nhitng nd1 dung chi
thudc trach nhjél11 cua phia V}ét Nam thi phai cén ctt vao chée do chi tiéu hién hanh va cac mite chi duoc quy dinh tai diem
a, khoan 2, Piéu 3 néu trén deé thuc hién.

c) Dbi véi hoi nghi, ho1thao quéc té t& chure tai Viét Nam do phia nude ngoai dai tho toan bo chi phi:

Co quan, don vi noi phéi hop véi cac té chire quoc té dé té chttc ho1 nghi, hoi thao khong duoce stk dung kinh phi ngan
sach nha nude de chi thém cho cac hoi nghi, hoi thao quoc te nay.

3. Vé ché do ddi véi can bo Viét Nam tham gla don, tiép khach quéc té, phuc vu cac hoi nghi, hoi thao quéc té: tham gla
cac doan dam phan:

a) Can bo Viét Nam tham gia don tiép khach quéc té, phuc vu cac hoinghi, hoi thao quéc té, duoc hudng cac ché do sau:

- Truong hop phai bo tri chd nghi tap trung cho can bd Viét Nam tham gia don tiép khach qudc té, phuc vu hdi nghi, hoi
thao, mttc chi nhu sau:



Buoc thue phong nghi theo tieu chuan nguor/phong theo gia thue té cua loai phong tiéu chuan (Standard) tai khach san
noi t& chire don tiép khach quéc té va td chire hoi nghi, hoi thao quoc té. Truong hop doan co 1é nguoi khac gioi thi nguoi
1é duoc thué 1 nguoi/phong theo gia thuc te ctia loai phong tiéu chuén (Standard) tai khach san noi td chire dén tiép khach
qudc té va té chire hoi nghi, hdi thao quéc té.

- Trudng hop can bo, cong chure duoc cap ¢6 tham quyén o di céng tac phuc vu don tiép khach qudc té va té chuc ho1
nghi, hoi thao quéc té & pham vi ngoai tinh noi co quan déng tru s3, thi duoc thanh toan tien tau xe di lai, phu cap luu tra
theo ché do hién hanh vé cong tac phi dbi vdi can bo, cong chire trong nude di cong tac trong nurde.

- Riéng ddi v6i hoi nghi cap Bo trudng duoc phép chi mét sé khoan nhu sau:

+ Néu duoc cap c6 tham quyén phé duyeét de an to chire don doan, t chire hoi ngh1 ddng v cho phép bb tri &n tap trung
cho luc luong phuc vu (an ninh, bao ve, y té, phuc vu, lai xe, 18 tan, tinh nguyen vién, s quan lién lac...) trong nhiing
ngay dién ra hoi nghi chinh thire, thi mure chi &n téi da khong qua 150.000 déng/nguoi/ngay (chua tinh cac loai thué, phi
dich vu). Khéng chi bang tién néu khéng td chire an, nghi tap trung;

+ Chi bdi dusng:
Déi vdi cac thanh vien Tiéu ban, T4, nhom cong tac duoc chp co tham quyén ra quyét dinh bang van ban huy déng phuc
vu hoi nghi cap Bo trudng theo nute t61 da khong qua 150.000 dong/ngay/nguoi;

Nhén vién phuc vu (luc luong an mnh bao vé, lai xe, 18 tan, t1nh nguyén vién, s quan lién lac...) duoc cép c6 tham
quyeén phé duyét danh sach theo murc to1 da khong qua 70.000 dong/ngay/nguon;

Truong hop mét nguoi lam nhiéu nhiém vu khac nhau trong mét ngay, chi duoc hudng moét mire thu lao cao nhat. S6
ngay duoc huong tien boi dudng la s6 ngay chinh thire dién ra cac Hoi nghi Bé trudng. Khi da hudng tién boi dudng thi
khéng duoc hudng tien lam thém gio (néu co);

+ Chi cho céc thanh vién tham du cac cude hop chuén bi cta cac Tiéu ban: 100.000 dong/ngurdi/cude. Trong truong hop
cac cude hop trung voi ngay chinh thite dien ra hoi nghi B trudng thi chi duoce hudng mot khoan tien chi thu lao boi
dudng cao nhat.

Déi vdi cac hoi nghi, hoi1 thao con lai chi duoc chi thanh toan lam thém gio theo quy dinh hién hanh (néu cO).

b) Péi véi can bo Viet Nam tham gia cac doan dam phan vé cong tac Bién gidi lénh thd; dam phan Viét Nam gia nhap
cac To chire Quoc te; dam phan ky ket cac Hiép dinh song phuong, da phuong (bao gom cac doan dam phéan & trong nurdce
va cac doan dam phéan ¢ ngoai nurde), duge thanh toan:

- P61 véi doan dam phan td chire & trong nudc:

Trong truong hop phat b6 tri chd nghi tap trung cho can bo Viet Nam tham gia doan dam phan, thi duoc thue phong nghi
theo tiéu chuan 2 nguo/phong theo gia thuc te cua loai phong tieu chuan (Standard) tai khach san noi t6 chirc dam phan.
Truong hop doan co 1é nguoi khac gid thi nguot 1€ duoc thué 1 nguoy/phong theo gia thuce te cua loai phong tiéu chuan
(Standard) tai khach san no1 to chite to chitc dam phan.

Tuy theo tinh chat cong viéc khan truong, phie tap ctia méi doan dam phén, Thu truéng co quan, don vi chu tri dam phan
quyét dinh chi t6i da khéng qua 150.000 dong/ngudi/budi dé bé tri an tap trung (hodc chi tién boi dusng) cho cac thanh
vién va cac can bo tham gia phuc vu doan dam phén trong nhing ngay tham gia phién hop chuan bi va cac phién dam
phan chinh thitc;

- Pbi v6i doan dam phan té chire & nude ngoai: Tty theo tinh chat cong viec khan truong, phuc tap cua moi doan dam
phan, Thu trudng co quan, don vi chu tri dam phéan quyet dinh chi béi dudng cho cac thanh vien truc tiép tham gia doan
dam phén trong nhiing ngay tham gia phién hop chudn bi t6 chitc & trong nude murc toi da khéng qua 150.000
ddng/ngudi/budi.

Diéu 4. Quy dinh khung mikc chi tiéu tiép khach trong nuéc

1. Céc co quan nha nude, don vi su nghiep cong lap, co quan Dang Cong san Viet Nam, cac t chire chinh tri - x& hoi va
céc to chire chinh tr1 x4 ho1 - nghe nghiép, to chirc xd hot, td chire xd ho1 — nghe nghiép co st dung kinh phi ngan sach
nha nude cap phai thue hanh tiét kiém trong viée tiép khach; viec t6 chue tiép khach phai don gian, khong pho truong
hinh thtte, thanh phan tham dur chi la nhimg nguoi true tiép lién quan. Khoéng st dung ngan sach dé mua qua ting déi voi
cac doan khach dén lam viéc. Moi khoan chi tiéu tiép khach phai dung ché do, tiéu chuan, doi tuong theo quy dmh; phai
cong khai, minh bach va phai duoc quy dnh trong quy che chi tiéu nd1 bo cua co quan, don vi. Nguoi dimg dau co quan,
don vi td chre tiép khach phai true tiép chiu trach nhiém néu dé xay ra viéc chi tiéu sai quy dinh.

Viée t6 chure chidu dai, tiéR khach trong nudc cua cac dong chi lanh dao cap cao ciia Pang va Nha nude do Thu trudng co
quan duoc giao nhiém vu to chirc don tiep phé duyét.

2. Mtc chi tiép khach:



a) P61 véi khach dén lam viéc tai co quan, don vi: Chi nude uong mure chi toi da khéng qua 20.000 dong/nguroi/ngay.

b) Chi moi com: Céac co quan, dcm Vi, khong to 9h1'10 chi chiéu d4i déi voi khach trong nudc dén lrlam viéc tai co quan, don
vi minh; truong hop xét thay can thiet thi chi to chitc moi com khach theo mire chi tiep khach to1 da khong qua 200.000
dong/1 suat.

- Uy ban nhén dén tinh, thanh phé true thude trung wong ¢an a tinh hinh thue té va kha ning ngén sach dia phuong quy
dinh cu thé di tuong khach duge mot com ddi voi timg loai hinh co quan thudc tinh, trinh Ho1 déng nhan dan tinh trudc
khi ban hanh. B truéng, Thu trudng co quan ngang B, co quan thuée Chinh pht quy dinh cu thé doi teong khach duoc
mo1 com, muc chi mo1 com cho phtt hop vér dac diém hoat dong cua cac co quan truc thudée Bo, nganh dam bao tiet
kiém, hiéu qua.

Truong hop cac Bo, nganh, dia phurong chira ban hanh vin ban quy dinh cu thé thi Tha trudng co quan ¢in ot khung mire
chi quy dinh tai Théng tu nay quy dinh cu thé déi trong khach duoge moi com, mire chi moi com cho phit hop. Cac co
quan chi duoc stt dung tir ngudn kinh phi duoc giao thuc hién ché do tu chi va cac ngudn thu hop phap khac dé chi moi
com khach va phai duoc quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd cta co quan dam bao tiét kiém, hiéu qua phu hop véi dic
diém hoat déng cia co quan;

- P61 vdi cac don vi su ng;hwp cong lap tu bao dam chi phi hoat déng, don vi tu bao dam mot phan chi phi hoat déng theo
quy dinh tai Nghi dinh 56 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cda Chinh phu quy dinh quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé
thuc hién nhiém vu, t8 chitc bd may, bién ché va tai chinh ddi véi don vi su nghiép cong lap va cac té chire khoa hoc va
cong nghé cong lap da thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém theo quy dinh tai Nghi dinh s6 115/2005/ND-CP ngay
05/9/2005 cta Chinh phu, ddi tuong khach duoc moi com, mite chi mor com do Thi trudng don vi xem xét quyét dmh va
phai dugc quy dinh trong quy ché chi tiunoi bé cia don vi dam bao tiét kiem, hiéu qua pht hop vé1 déc diém hoat dong
cua co quan, don vi.

Didu 5. Té chitc thuc hién

1. Viec lap du toan, phan bd va quyét toan kinh phi chi don t1ep khach nude ngoai vao lam viée tai Viet Nam; ché do chi
tiéu to chire cac hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam; ché do chi tiéu tiép khach trong nude dén lam viée tai cac co
quan, don vi thure hién theo quy dinh ctia Luat Ngan sach nha mrde va cac vin ban hudng dan, ngoai ra Théng tur nay quy
dmh thém nhu sau:

a) Viéc kiém soat chi va quyét toan kinh phi don tiép khach mrde ngoai vao lam viée tai Viét Nam; chi tiéu to chie cac
ho1 nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam: chi tieu tiép khach trong nudc dén lam viéc tai cac co quan, don vi phai duoc
thuc hién kiém soat va quyét toan theo doan khach, timg ho1 nghi trén co s can ctt vao dé an don doan va té chire cac hoi
nghi duoc cap co tham quyeén phé duyét va chimg tir chi tiéu hop phép theo quy dinh.

b) Viéc 1ap du toan, phan bo va quyét toan kinh phi ddi vdi viee td chire cac hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam:

- Hang ndm vao thoi diém xay dung du toan theo quy dinh ctia Luat NSNN, céac co quan, don vi duoc giao nhiém vu chu
tri td chtc céac hoi nghi, ho1 thao quéc té tai Viét Nam can ct ché do quy dinh tai Thong tu nay va cac van ban lién quan
khac 1ap du toan kinh phi giti co quan chi quén cép trén. Co quan chui quan tong hop du toan kinh phi dam bao cho viée
t6 chite cac hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viet Nam vao du toan ngén sach chi thucmg xuyén hang nam cua co quan chu
quan gln co quan tai chinh cing cap tong hop trinh cap ¢6 tham quyen phe duyet va giao du toan theo quy dinh. Co quan,
don v1 duoc giao nhiem vu chu tri td chire cac hoi ngh1 hoi thao qudc té tai Viét Nam co trach nhiém quan ly, st dung va
quyét toan kinh phi véi NSNN theo quy dinh. Doi voi cac hoi nghi, hoi théao qudc té tir cap Bo trlmng trd Xuong, du toan
duoc giao cho co quan, don vi chu tri té chire hoi nghi, co quan chu tri thue hién ky hop dong cong viéc VA1 cac ¢o quan,
don v1 ¢6 lién quan dé thuc hién;

- B6 Quédc phong, Bd Cong an co trach nhiém chu dong lap du toan kinh phi bao dam c6ng tac an ninh cho viée t6 chure
céc hoi nghi, hoi théao quéc té tai Viét Nam trong du toan ngan sach hang nam cua Bo Quoc phong va B6 Coéng an (xay
dung phuong an bao vé; phuong tién, trang thiét bi bao ve; xang xe ho tong, dan duong ... ). riéng doi vai hoi nghi cap Bo
trudng cac co quan, don vi chu tri duoe chi hd tro tién boi dusng cho luc lwong true tiép bao dam cong tac an ninh trong
thoi gian t6 chire hdi nghi theo mire quy dinh tai diém a khoén 3 Piéu 3.

2. Can ot kha ning ngan sach va gia ca thue té: B6 trudng, Thu trudng co quan ngang Bo, co quan thuée Chinh phu quy
dinh mtc chi cu thé tiép khach nmurde ngoai, td chire cac hoi nghi, ho1 thao quéc té tai Viét Nam cua co quan, don vi truc
thudc thue hién, UBND tinh, thanh phé trire thudce Trung wong trinh Ho1 déng nhén dan tinh quy dinh me chi thuc té doi
V31 Viée tiép khach nudc ngoai, td chuc cac hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam do céc co quan, don vi thudéc dia
phuong thue hién cho phit hop nhung khéng vurot qua mire chi toi da quy dinh tai Thong tu nay.

Truong hop cac Bé, nganh, dia phurong chua ban hanh vin ban quy dinh mtre chi cu thé, thi Thu trudng co quan, don vi
chu tri don doan can ctr mure chi téi da quy dinh tai Thong tu nay; can ot dé an don doan (thanh phan doan, dia diém to
chiic don doan, kha nang tan dung nha khach, phuong tién di lai va co sé vat chét sin co dé phuc vu khach...) quyét dmh



mure chi thue té (c6 hoa don hop phap, hop le) nhung khéng vurot qua mue chi to1 da quy dinh tai Thong tu nay, dam bao
tiét kiém, tranh 1ang phi va trong pham vi dur toan ngan sach duoc cap co tham quyeén giao.

3. Nhiing khoan chi tiép khach nude ngoai, hoi nghi, hoé1 thao qubc té, tiép khach trong nudc khong ding quy dinh tai
Thong tu nay khi kiém tra phat hién co quan quén Iy cap trén, co quan tai chinh cac cap co quyén Xuat toan va yeu cau co
quan, don vi ¢o trach nhiém thu hoi ndp cho céng qu§y. Nguoi ra lénh chi sai phai boi hoan toan bd 6 tién chi sai d6 cho
co quan, don vi, tiy theo nutc do vi pham sé b1 xt Iy theo quy dinh ctia phéap luét hién hanh.

4. Hoi déng nhan dan cép tinh can ot quy dinh tai Nghi quyét 773/2009/N Q-UBTVQHI?2 cua Uy ban Thuong vu Quée
ho1 quy dmh vé mot s6 ché do chi tiéu tai chinh phuc vu hoat dong ctia Quéc hdi, cac co quan cia Quoc hoi, Van phong
Quéc hoi, cac co quan truc thude Uy ban Thuong vu Quoc hoi, cac doan dai biéu Quéc hoi va dai biéu Qude hoi, dé ban
hanh Nghi quyet ap dung cho Ho1 dong nhén dan cac cap cho phit hop vdi tinh hinh cu thé ciia dia phwong, bao dam hoat
dong cua Hoi dong nhéan dan cac cap thiét thue, hisu qua déi véi nhimg nhiém vu chi ¢é lién quan.

5. Cac doanh ng;lnep nha nude duge van dung quy dinh tai Thong tu nay dé thuee hién chi t1ep khach nudce ngoai, hoi nghi,
hoéi thao quée té, tieép khach trong nude phir hop véi dic diém san xuat kinh doanh ctia don vi.

6. Mitc chi dich thuat va mure chi déi vai can b Viét Nam tham gia cac doan dam phan quy dinh tai Théng tu nay duoc
ap dung d6i vdi ca trucmg hop chi dich thuat va chi bo1 dudng d6i voi can bo Vit Nam khi tham gia dam phan thue hién
céng tac diéu ude qudc té va cong tac thoa thusn qudc té.

7. Théng tu nay ¢6 hiéu luc thi hanh sau 45 ngay, ké tir ngay ky, thay thé Théng tu s6 57/2007/TT-BTC ngay 11/6/2007
va thay thé muc II Théng tu s6 127/2007/TT-BTC ngay 31/10/2007 ctia Bd Tai chinh Quy dinh ché dé chi tiéu dén tiép
khach nudce ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché d6 chi tiéu td chirc cac hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va chi
tiéu tiép khach trong nude; thay thé quy dinh vé mure chi dich thuat va murc chi bdi dudng déi véi can bo Viét Nam khi
tham gia dam phan tai gach dau dong thir nhét va gach dau dong thtr ndm diém d khoén 2 muc II Théng tu s6
65/2008/TT-BTC ngay 21/07/2008 cua B6 Tai chinh Huong dan viéc quan ly va st dung kinh phi ngan sach nha nude
béo dam cho céng tac diéu ude qudc té va cong tac thoa thuan quc té.

Trong qua trinh thue hién néu co vudng méc dé nghi cac co quan, don vi phan anh vé B6 Tai chinh dé hudng dan thue
hién/.
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